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Teamassistenz (m/w/d)

Beschreibung

FRISCHER WIND GEFALLIG?

Du méchtest unser Team von Anfang an mit aufbauen und in einer Kanzlei
arbeiten, in der du deine Ideen aktiv einbringen kannst? Werde jetzt Teil
unseres Teams!

e Digital arbeitende DATEV-Kanzlei

e Zwei Standorte

* Moderne und stilvoll eingerichtete Raumlichkeiten
» Technisch voll ausgestattete Arbeitsplatze

* Wertschatzende und lockere Arbeitsatmosphére

UNVERBINDLICHES KENNENLERNGESPRACH VEREINBAREN

Zustandigkeiten / Hauptaufgaben

e Faktura

¢ Posteingang/Postausgang

¢ Versand Steuererkldrungen/Jahresabschliisse

¢ Onboarding von Mandanten

e Stammdatenpflege

¢ Terminkoordination und Kommunikation mit Mandanten
¢ Fristenkontrolle

e efc.

Qualifikationen / Anforderungen

¢ abgeschlossene kaufmannische Ausbildung

e zuverlassig

e teamfahig

e eigenstandig

e engagiert

e vertrauensvoll

¢ Freude an digitaler Arbeit, sowie Erarbeitung neuer Prozesse
¢ MS Office-Kenntnisse

e |T-affin

Leistungen der Anstellung

FRISCHER WIND

Wir sind eine junge, innovative Kanzlei und befinden uns zurzeit im Teamaufbau.
Das bedeutet fir dich, dass du als neues Mitglied eine ganz besondere Stellung
einnehmen wirst und die Zukunft unserer Kanzlei maBgeblich mit deinen Ideen
mitgestalten kannst. Durch unsere flachen Hierarchien ziehen wir alle gemeinsam
an einem Strang - egal in welcher beruflichen Position wir uns befinden.

KARSTENS & KNOLL PARTNERSCHAFT MBB
STEUERBERATER

Arbeitgeber

KARSTENS & KNOLL
PARTNERSCHAFT MBB
STEUERBERATER

Arbeitspensum
Vollzeit, Teilzeit

Start Anstellung
ab sofort

Dauer der Anstellung
unbefristet

Industrie / Gewerbe
Steuerberatung

Arbeitsort

Lothringer StraBe 12, 50677, Koin,
Nordrhein-Westfalen, Deutschland
Remote work possible

Arbeitszeiten
Arbeitszeiten nach Absprache

Veréffentlichungsdatum
20. Januar 2024

Gilltig bis
31.12.2024

UNVERBINDLICHES
KENNENLERNGESPRACH
VEREINBAREN
Unverbindliches
Kennenlerngespréch vereinbaren
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UBER DEN TELLERRAND ...

.. schaust du als Teil unseres Teams auf jeden Fall. In unserer Kanzlei sind wir
umfassend digital aufgestellt und dadurch bestens fir die Zukunft gewappnet.
Unsere frisch renovierten R&aumlichkeiten bieten nicht nur ein modernes
Arbeitsumfeld, sondern laden dich zudem zum Arbeiten mit Wohlfihlfaktor ein.
AuBerdem hast du die Mdglichkeit, im Homeoffice zu arbeiten und kannst deine
Arbeitszeit nach Absprache flexibel gestalten.

INDIVIDUELLE BETREUUNG

Wir betreuen ein breites Spektrum unterschiedlicher Mandanten. Dabei gehdren im
Wesentlichen Dienstleistungsunternehmen verschiedener Branchen zu unseren
Mandanten, die wir das gesamte Jahr Uber betreuen. Hinzu kommen private
Mandanten, Vereine und Einzelunternehmen unterschiedlicher Branchen, die
unsere Leistungen jahrlich in Anspruch nehmen.

EINFACH BESSER

Als Teil unseres frischen Teams wirst du nicht nur von unserer groBartigen
Atmosphéare durch deinen Arbeitstag geleitet, sondern erhéltst obendrein noch
einige Annehmlichkeiten, die dir die Arbeit versuBBen. Dazu gehdéren unter anderem
monatliche Gutscheinkarten, gestellte Getranke, Obst und SiBigkeiten. AuBerdem
kommen zu deinen 28 Urlaubstagen drei zusétzliche Brauchtumsurlaubstage
obendrauf und du hast die Mdglichkeit, dich durch unsere Online-Fortbildungen
weiterzubilden.

Kontakte
Vereinbare hier dein unverbindliches
Kennenlerngesprach: https:/team-karstens-knoll.de/
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